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Circ. n. 3 

 
Al Personale Docente 

Al Personale A.T.A. 

LORO SEDI 

 

 

Oggetto:  Indicazioni generali e procedura  per richieste di assenze e permessi. 

 

 

Si ricordano di seguito (vedi allegato) delle informazioni di carattere generale per il buon 

funzionamento dell’attività scolastica. 

 

Si comunica al personale Docente che l’ingresso a scuola non è consentito prima delle h.8 del 

mattino per permettere ai collaboratori scolastici la pulizia e disinfezione dei locali. 

 

Le domande di assenza a qualunque titolo saranno fatte utilizzando l’applicativo ARGO e secondo le 

istruzioni riportate nell’allegato alla presente. Il rispetto della tempistica è assolutamente necessario 

per garantire un’adeguata sostituzione del personale assente. 

Tutte le assenze, oltre che inviate in piattaforma, dovranno essere comunicate ai propri referenti del 

plesso nei modi concordati con gli interessati. Nello specifico: 

-per la scuola dell‘infanzia alla docente  Maria Manuela Gometz; 

-per la scuola primaria alla docente Stefania Gregu; 

-Per la scuola secondaria si attingerà direttamente dalla funzione Argo-personale. 

Le   richieste   fatte   con   tempistiche   e   modalità   diverse   non   saranno   prese   in 

considerazione. 

 

Tutta la corrispondenza con l’Istituto deve avvenire preferibilmente via e-mail. Si chiede di indicare 

sempre e in modo chiaro l’oggetto e il proprio nome e cognome. Sarà cura dell’ufficio fissare un 

appuntamento per pratiche che necessitino un’attenzione particolare. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Stefano Atzori 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.e norme collegate, 
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 
 
 
  

http://www.istitutocomprensivosuplanu.edu.it/
mailto:caic86200x@istruzione.it

